
ACTA No. 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN:  PRÁCTICA TORTA DE NARANJA O LIMÓN FICHA 1829362 
 

CIUDAD Y FECHA:  05 de marzo 2020 
 

HORA INICIO: 2pm HORA FIN: 7pm  

LUGAR: Institución Educativa Técnica Agroindustrial 
Leopoldo García  

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL / 
CENTRO Agropecuario La Granja  

TEMA (S):  Agenda del día  
 
1. Activador Cognitivo imágenes celulares. 
2. Dar a conocer nuevamente el reglamento del aprendiz 
3. Recordar cómo debe realizarse un buen lavado de manos 
4. Socializar el diagrama de flujo de la torta de naranja o limón. 
5.  Organizar la práctica de torta de naranja o limón. 
6. Llamar asistencia. 
7. Retroalimentación de lo visto en la formación. 
 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN:  
Recordar aspectos relacionados con el reglamento del aprendiz y lavado de manos como también 
organizar la práctica de elaboración de torta de naranja o limón   

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 
Siendo las 2pm se da inicio a la sesión y se tiene en cuenta los siguientes parámetros: 
 
1. Se socializa de nuevo el reglamento del aprendiz para que la presente ficha del grado once 
recuerden sus compromisos y derechos que tienen con el SENA. 
 
2. Basados en un video tutorial de lavado de manos como también de la explicación de la instructora 
se realiza una retroalimentación referente a ello   
 
3. Se da a conocer el diagrama de flujo de la elaboración de torta de naranja o limón en la cual se 
explica cada una de las etapas del proceso, como también que materias primas e insumos se 
requieren y utensilios – equipos a traer por grupos para llevar a cabo la mencionada práctica. 
 
4. Se coordina los horarios con la finalidad de llevar a cabo la práctica los cuales son: para el día 
martes 26 de marzo del presente año desde la 1:30pm se trabajarán con los grupos pertenecientes 
a los aprendices a los grupos preestablecidos de proyectos. 
 
5. Se llama asistencia y se evidencia que no asistieron:  
 
6. Se realiza la retroalimentación de lo visto en la sesión.        
 
 
 
 

 



COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Llevar todos los materiales e insumos para llevar a 
cabo la práctica de elaboración de torta de naranja o 
limón.   
  
Dirigir la práctica de torta de naranja o limón. 
 
 

Aprendices grado 
once ficha 1829362 
 
 
Diana Miranda 
Instructora 
 
 
 
 

26 de marzo de 
2020 
 
 
26 de marzo de 
2020   

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 

 


